




 

  
 บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน   สํานักงานมหาวิทยาลัย (กองบริหารงานบุคคล) โทร.๕๑๕๓
ที่      สนม. ๗๙๔/๒๕๖๑  วันที่   ๒๔ มกราคม ๒๕๖๑
เรื่อง   ประชาสัมพันธ์ "หลักเกณฑ์  และ วิธีการการเบิก-จ่ายเงินสงเคราะห์ กรณีเสียชีวิต"

เรียน  ผู้บริหารและพนักงานมหาวิทยาลัยสวนดุสิต
             ตามที่ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต ได้อนุมัติ ระเบียบมหาวิทยาลัยสวนดุสิต ว่าด้วย หลักเกณฑ์ และวิธีการ
เบิกจ่ายเงินสงเคราะห์พนักงานมหาวิทยาลัย กรณีเสียชีวิต พ.ศ.๒๕๖๐ น้ัน ในการน้ี กองบริหารงานบุคคล ขอ
ประชาสัมพันธ์หลักเกณฑ์และวิธีการเบิก - จ่ายเงิน โดยสามารถดําเนินการได้ ๒ กรณี ดังต่อไปน้ี  
 
             ๑. กรณีพนักงานมหาวิทยาลัย (เสียชีวิต) หน่วยงานต้นสังกัด แจ้งเร่ือง พร้อมแนบไฟล์สําเนาเอกสาร
แสดงการเสียชีวิต (ใบมรณบัตร) ส่งมายังกองบริหารงานบุคคล ผ่านทางระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส์ (e-
Office) เท่าน้ัน 
             ๒. กรณีบิดา มารดา คู่สมรส และผู้สืบสันดานของพนักงานมหาวิทยาลัย (เสียชีวิต) (ข้อ ๓ ตาม
ระเบียบดังกล่าวข้างต้น) พนักงานมหาวิทยาลัยที่เกี่ยวข้องกับบุคคลข้างต้นหรือหน่วยงานต้นสังกัด แจ้งเรื่อง 
พร้อมแนบไฟล์สําเนาเอกสารประกอบการดําเนินการ ส่งมายังกองบริหารงานบุคคล ผ่านทางระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ (e-Office) เท่าน้ัน  โดยเอกสารประกอบการดําเนินการ มีดังน้ี 
            ๒.๑  กรณีบิดา มารดา ของพนักงานมหาวิทยาลัยเสียชีวิต 
                     ๒.๑.๑ สําเนาใบมรณบัตรของผู้เสียชีวิต 
                     ๒.๑.๒ สําเนาทะเบียนบ้านของพนักงานมหาวิทยาลัย 
                     ๒.๑.๓ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้เสียชีวิต 
            ๒.๒  กรณีคู่สมรส (โดยชอบด้วยกฎหมาย) 
                     ๒.๒.๑ สําเนาใบมรณบัตรของผู้เสียชีวิต 
                     ๒.๒.๒ สําเนาทะเบียนสมรสของพนักงานมหาวิทยาลัย 
            ๒.๓  กรณีผู้สืบสันดานหรือทายาท (โดยชอบด้วยกฎหมาย) 
                     ๒.๓.๑ บัตรประจําตัวประชาชนหรือสําเนาใบสูติบัตรของผู้เสียชีวิต  
                     ๒.๓.๒ สําเนาทะเบียนบ้านของผู้สืบสันดานหรือทายาท (โดยชอบด้วยกฎหมาย) 
                     ๒.๓.๓ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของพนักงานมหาวิทยาลัย 
              
             ในการน้ี กองบริหารงานบุคคล ขอความอนุเคราะห์ส่วนงาน/หน่วยงานประชาสัมพันธ์ให้กับพนักงาน
มหาวิทยาลัยสายบริหาร สายวิชาการ และสายสนับสนุน เพ่ือโปรดทราบเป็นแนวปฏิบัติในการดําเนินการดัง
กล่าว ทั้งน้ี ต้ังแต่วันที่ ๒๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๐ เป็นต้นไป  
  
             จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
  

 

(นางสาวสุวิมล แมตสอง)
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